南山区教育系统病事假材料清单
一、病假申请材料：
1. 南山区教育系统教职工请假审批单。
2. 医院诊断书复印件。
3. [bookmark: _GoBack]医院开具的假条。
医院假条开具时间应与请假时间对应。病假超10天的医院诊断书复印件及医院假条须由三甲医院开具。
2、 事假申请材料：
1. 南山区教育系统教职工请假审批单。
2.相关的证明材料（单位视情况要求个人提供）。
三、销假
请假期满，申请人向单位申请销假。

以上材料单位建档留存备查。
